REGULAMIN ORGANIZACJI NAUCZANIA ZDALNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ W STRACHOCINIE
§ 1 ORGANIZACJA PRACY ZDALNEJ

1. Szkoła odpowiada za merytoryczne przygotowanie zajęć. 

2. Funkcjonowanie szkoły może odbywać się w formie mieszanej (hybrydowej) lub zdalnej. Decyzję                         o formie nauczania oraz o okresie jego trwania podejmuje Dyrektor szkoły na podstawie opinii Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Sanoku i zgody Organu Prowadzącego.
3. Decyzję o przejściu na zdalny lub hybrydowy tryb nauki może podjąć również Premier/ Minister MEN/Minister MZ

4. Forma mieszana (hybrydowa):

a. Klasa dzielona jest na dwie grupy. W ciągu jednego tygodnia jedna grupa uczęszcza na zajęcia stacjonarne, a druga ma nauczanie zdalne. W następnym tygodniu następuje zamiana grup. 
b.  Część klas uczy się zdalnie, a pozostałe uczęszczają na zajęcia stacjonarne w szkole. 
5. Forma zdalna – wszyscy uczniowie szkoły uczestniczą w nauczaniu za pomocą ustalonych form                            

i technik kształcenia na odległość w warunkach domowych. 
6. Uczeń i jego rodzice/opiekunowie prawni odpowiadają za właściwe i rzetelne wywiązywanie się                          z obowiązku uczestnictwa w kształceniu na odległość. 
7. Uczniowie w zaplanowanym czasie [plan lekcji] uczestniczą w wideokonferencjach – platforma Office 365 [TEAMS]. Inne będą miały formę zadań, ćwiczeń czy kart pracy przesyłanych przez nauczyciela do samodzielnej realizacji przez ucznia. 
8. Zadania określone przez nauczycieli mogą posiadać termin ukończenia (przesłania). 
9. Prosimy rodziców/opiekunów o motywowanie dziecka do systematycznej pracy nad przyswajaniem materiału i wykonywaniem ćwiczeń. 
10. Kształcenie zdalne nakierowane jest także na kształtowanie odpowiedzialności, rzetelności                                                          i systematyczności.
11.  Zajęcia zdalne przewidują także sprawdzanie wiedzy i postępów uczniów. 

§ 2 ZDALNA EDUKACJA 
1. Zdalna edukacja polega na zapoznawaniu się pod kierunkiem i aktywnym przewodnictwem nauczyciela z różnego rodzaju cyfrowymi materiałami udostępnionymi w sieci Internet.

2. Formy kształcenia dzielimy na synchroniczne (uczniowie i nauczyciel pracują, prowadząc komunikację w czasie rzeczywistym) oraz asynchroniczne (uczniowie przyswajają wiedzę, realizują zadane ćwiczenia, wypełniają testy, itd. – zadane przez nauczyciela poprzez e-dziennik). 

3. Rezultaty działań zarówno w kształceniu synchronicznym jak i asynchronicznym mogą być przedmiotem oceny.

§ 3 PRZEBIEG PROWADZONEJ NAUKI ZDALNEJ
1. Treści edukacyjne podczas nauczania zdalnego będą służyły realizacji podstawy programowej oraz rozwijaniu zainteresowań i pasji uczniów. 

2. Nauczyciele w swojej pracy uwzględniają dostosowania wymagań edukacyjnych do indywidualnych potrzeb rozwojowych oraz możliwości psychofizycznych uczniów.
3. Nauczyciele prowadzący zajęcia będą systematycznie umieszczali w dzienniku elektronicznym opisy zadań dla uczniów danej klasy (co najmniej na dzień następny) i odpowiadali na zapytania uczniów i rodziców/opiekunów prawnych za pomocą e-dziennika. [do godziny 17.00]
4. Działania te będą widoczne w zakładkach: Zadania domowe. 

5. Nauczyciel będzie kontaktował się z uczniami i/lub rodzicami głównie za pomocą e-dziennika, platformy Office 365 [TEAMS] oraz przy pomocy poczty e-mail. Jeżeli będzie taka konieczność może to być również inny sposób np. telefon. 

§ 4 SPOSÓB PROWADZENIA NAUKI ZDALNEJ
1. Dostępność nauczycieli online do kontaktu w czasie rzeczywistym. 

a. Uczeń - od poniedziałku do piątku w godzinach zawartych w planie lekcji umieszczonym                                w e-dzienniku; 

b. Rodzic – za pomocą panelu Wiadomości w e-dzienniku uzgadnia z nauczycielem termin oraz formę kontaktu; 

c. Określony wyżej czas jest przeznaczony na zadawanie nauczycielowi pytań zarówno w formie pisemnej, jak i w trakcie rozmowy tekstowej, głosowej lub wideo. 

d. Należy pamiętać o etykiecie językowej i kulturze w komunikacji. 

2. Aktywność ucznia/rodzica/opiekuna prawnego w trakcie nauki zdalnej. 

a. Uczniowie klas IV - VIII na bieżąco (przynajmniej dwa razy dziennie) odczytują wiadomości od nauczycieli. Co będzie robione w dniu następnym umieszczane jest na e- dzienniku do godz.17.00. w celu motywacji. Jeżeli nic nie ma to znaczy, że lekcje są zgodnie z planem i uczeń przygotowuje się do lekcji standardowo.
b. Rodzice/opiekunowie prawni uczniów klas I – III na bieżąco (przynajmniej raz dziennie) odczytują wiadomości od nauczycieli. Zadania dla dzieci na dzień następny umieszczane będą na e- dzienniku do godz.17.00. Po godzinie 17.00 nic na dzień następny się nie pojawi.
3. Terminy wykonywania zadań. 

a. Termin wykonania zadania nauczyciel opisuje w wiadomości. Jeżeli są to zadania związane                         z lekcją, uczeń wykonuje je na dzień, w którym ma dane zajęcia. 

b. W przypadku zadań długoterminowych nauczyciel ustala termin oddania pracy. Jeżeli uczeń nie prześle pracy w terminie, nauczyciel wystawia uczniowi ocenę niedostateczną. 

c. W przypadku problemów technicznych lub organizacyjnych uczeń powinien zawiadomić nauczyciela o braku możliwości wykonania zadania w ustalonym terminie.

d. Jeśli uczeń ma wątpliwości, jak wykonać zadanie lub nie potrafi go wykonać – powinien zgłosić to nauczycielowi, aby uzyskać jego pomoc. 

4. Typy zadań umieszczane w wiadomościach przez nauczyciela. 
a. Nauczyciel będzie zlecał uczniom zadania do wykonania w następujących formach:

b. klasyczna, z odwołaniem do podręcznika, zeszytu ćwiczeń, notatek z lekcji,
c. tekstowy opis zadania do wykonania, 

d. link do interaktywnych platform edukacyjnych wykorzystujących formy nauki i sprawdzania wiadomości (np. filmy, quizy, testy, e-podręczniki), 

e. załącznik zawierający materiały tekstowe, grafiki, materiały audiowizualne, itp. 

5. Przebieg zajęć interaktywnych z nauczycielem. 

a. Nauczyciel organizuje lekcję online przy wykorzystaniu internetowej platformy edukacyjnej - platforma Office 365 [TEAMS]; 

b. Czas trwania jednej lekcji wynosi  45 minut. Nauczyciel ma prawo w uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z dyrektorem szkoły skrócić lekcję do 30 minut.
c. Spotkania online odbywają się w godzinach zajęć lekcyjnych – zgodnie z planem lekcji dla każdej klasy
d. Uczeń zasiada przed komputerem, loguje się do aplikacji w takim czasie, aby punktualnie mógł uczestniczyć w lekcji. 
e. Uczeń ma obowiązek przygotować podręcznik, zeszyt ćwiczeń i zeszyt przedmiotowy oraz inne materiały wskazane przez nauczyciela. 
f. Uczniowie podczas lekcji zabierają głos jedynie wówczas, gdy dostaną pozwolenie od nauczyciela. 
g. Uczeń może zgłosić chęć zabrania głosu. 
h. W czasie lekcji głos zabiera w danym czasie tylko jedna osoba, wyznaczona przez nauczyciela. Pozostali uczniowie słuchają wypowiedzi
i. Uczeń ma obowiązek odesłania zadanych prac w terminie ustalonym przez nauczyciela danego przedmiotu. 
j. Zabrania się w czasie lekcji on-line wyłączać głośniki innych uczniów lub nauczyciela, komentować wypowiedzi czy w inny sposób zakłócać zajęcia.
k. Jeżeli istnieją takie możliwości, uczeń włącza również kamerę. Jest to uzgadniane na bieżąco z nauczycielem prowadzącym. 
l. Za niewłaściwe zachowanie w czasie lekcji będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoły. 
m. Lekcji nie wolno nagrywać, fotografować, robić print screenów i upubliczniać.
n. Podczas zajęć na czacie uczniowie mogą pisać tylko informacje bezpośrednio dotyczące lekcji. Nie zamieszczają filmików, komentarzy, memów itp. 
o. Zachowania typu: wykluczanie innych, wyśmiewanie, podszywanie się pod kogoś innego, przerabianie zdjęć stanowią przemoc rówieśniczą i grożą za nie konsekwencje prawne.
p. Nagrywanie lekcji i udostępnianie zdjęć lub nagrań osobom trzecim, w tym na platformach społecznościowych, wymaga zgody zainteresowanych osób. Jeżeli takiej zgody się nie uzyska jest to naruszenie wizerunku danej osoby, które jest dobrem osobistym w rozumieniu cywilnoprawnym i stanowi naruszenie prawa i grożą za to konsekwencje. 
q. Uczeń powinien zadbać o to, by w pomieszczeniu, w którym się znajduje, panowała cisza (wyciszony telefon, wyłączony telewizor itp.)
r. Uczeń bierze udział w lekcji siedząc przy biurku lub stole 
s. W pomieszczeniu znajduje się tylko sam uczeń lub w towarzystwie rodzica, który zachowuje ciszę. Rodzic służy pomocą w obsłudze komputera, ale nie podpowiada dziecku lub nie wykonuje za niego zadań. 
a. Kamera jest umieszczona w taki sposób, aby obejmowała tylko ucznia (całą głowę i część tułowia), a nie całe wnętrze pomieszczenia. 
6. Opieka nad uczniem uczącym się zdalnie. 

a. Uczeń przebywający w domu realizuje obowiązek szkolny pod opieką rodziców/opiekunów prawnych. Dotyczy to w szczególności uczniów klas 0 – III. 

b. Pracujący zdalnie nauczyciel nie ma możliwości realizowania swoich funkcji opiekuńczych. 
c. Podczas nieobecności nauczyciela w pracy (choroba, inne przyczyny) lekcje się nie odbywają. Na dzienniku elektronicznym w planie klasy jest to widoczne.
7. Frekwencja na zajęciach zdalnych. 

a. W czasie nauczania zdalnego obecność ucznia na zajęciach jest sprawdzana.
b. W czasie lekcji online uczeń jest zobowiązany do uczestnictwa w zajęciach; brak obecności skutkuje wpisem „nieobecny” (-); usprawiedliwienia nieobecności może dokonać rodzic/opiekun prawny za pomocą panelu Wiadomości w e-dzienniku; 

c. W przypadku problemów technicznych uczeń/rodzic/prawny opiekun powinien poinformować o tym nauczyciela poprzez platformę Teams. W wyjątkowych sytuacjach dopuszcza się wiadomość SMS. 

8. Ocenianie postępów uczniów. 
a. Uczniowie są oceniani zgodnie z Wewnątrzszkolnym Systemem Oceniania i przedmiotowymi systemami oceniania z poszczególnych przedmiotów.

§ 5 POMOC PSYCHOLOGICZNO – PEDAGOGICZNA/ WSPARCIE

1. Nauczyciele, pedagog powinni być dostępni dla uczniów i rodziców on-line /e-dziennik w godzinach swojej pracy. 
2. W okresie obowiązywania nauki zdalnej w wyjątkowych sytuacjach możliwa jest nauka na terenie szkoły. Obowiązują wówczas przepisy dotyczące reżimu sanitarnego. Dla uczniów, którzy ze względu na niepełnosprawność lub np. warunki domowe nie będą mogli uczyć się zdalnie w domu, dyrektor szkoły będzie zobowiązany zorganizować nauczanie stacjonarne lub zdalne w szkole                                                     (z wykorzystaniem komputerów i niezbędnego sprzętu znajdującego się w szkole).
3. Możliwe jest indywidualne spotkanie pedagoga z rodzicem. Spotkanie takie musi być poprzedzone rozmową telefoniczną i wskazaniem przez pedagoga daty i godziny spotkania.
4.  Pedagog jest dostępny w godzinach swojej pracy dla nauczycieli i wychowawców, którzy mogą zgłaszać problemy z nauką lub zachowaniem uczniów. 
5. Nauczyciele są wyczuleni na zachowanie i słowa uczniów podczas lekcji zdalnych i reagują, jeśli domyślają się, że może być potrzebny kontakt ucznia ze specjalistą. Zgłaszają problem do Dyrektora szkoły i wychowawcy lub osobiście do pedagoga szkolnego. 
6. W czasie nauczania zdalnego lub hybrydowego obowiązują zasady pomocy psychologiczno-pedagogicznej jak w czasie nauki tradycyjnej. 
7. Nauczyciele wspomagający współpracują z nauczycielami przedmiotów i pośredniczą                                               w przekazywaniu informacji dotyczących lekcji oraz w kontaktach z rodzicami tych uczniów. Interweniują, jeśli uczeń nie przesyła zadanych prac do nauczyciela. W przypadku potrzeby prowadzenia nauki zdalnej – nauczyciel wspomagający w ramach swojego pensum wspomaga ucznia w nauce zgodnie z ustalonym planem.
8. Zajęcia rewalidacyjne i inne związane z potrzebą wspierania uczniów o szczególnych potrzebach edukacyjnych prowadzą nauczyciele specjaliści, stosując sprawdzone metody i formy w kształceniu na odległość lub stacjonarnie w szkole – zgodnie z wspólną decyzją rodziców i szkoły. Dopuszcza się możliwość realizacji zajęć rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych oraz wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, dla uczniów posiadających odpowiednio orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie zajęć rewalidacyjno-wychowawczych lub opinię o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka na terenie szkoły. Zajęcia te mogą odbywać się w bezpośrednim kontakcie dziecka lub ucznia z osobą prowadzącą te zajęcia. Ważne jest zachowanie całkowitej dobrowolności ze strony rodziców, a także możliwości placówki, przy uwzględnieniu bezpiecznych warunków realizacji takich zajęć.
9. Godziny przeznaczone w planie lekcji do dyspozycji wychowawcy mogą być wykorzystane na spotkania z pedagogiem szkolnym, specjalistyczny wykład, pogadankę lub rozmowę wzbogacająca relacje ucznia ze szkołą i stanowiąca wsparcie w przymusowej izolacji.
10. Szkoła ma obowiązek zapewnienia funkcjonowania świetlic szkolnych dla uczniów, których rodzice są bezpośrednio zaangażowani w walkę z pandemią COVID-19.

§ 6 STANOWISKO PRACY, URZĄDZENIA, OPROGRAMOWANIE, BEZPIECZEŃSTWO I HIGIENA PRACY

1. Warunki techniczne potrzebne do nauki zdalnej. 

a. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka powinni zapewnić odpowiednie warunki do realizacji nauki z użyciem metod i technik kształcenia na odległość; 

b. Uczniowie powinni mieć dostęp do sieci Internet oraz urządzeń umożliwiających połączenie z nim, wyposażonych w ekran, klawiaturę oraz mysz lub inne urządzenie kierujące wskaźnikiem ekranowym. Zalecany (ale niewymagany) jest dostęp do drukarki. Podczas zajęć online wskazane jest posiadanie mikrofonu i kamerki;

c. W razie problemów z zapewnieniem właściwych warunków do nauki zdalnej rodzice/prawni opiekunowie powinni ten fakt niezwłocznie zgłosić wychowawcy klasy;

d. Szkoła w miarę możliwości może użyczyć potrzebny sprzęt do nauki zdalnej, np. laptop; 

e. W przypadku braku takich możliwości szkoła we współpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala sposób realizacji kształcenia na odległość.

2. Przerwy w pracy. 
a. Aby wzrok mógł odpocząć, zaleca się patrzenie przez okno lub kilka chwil aktywnego wypoczynku. Warto też wykonać odpowiednie ćwiczenia fizyczne, przeznaczone dla osób pracujących ze sprzętem komputerowym; 

b. Uczniom zalecamy wykonanie ćwiczeń proponowanych przez nauczycieli wychowania fizycznego w ramach lekcji WF; 

c. Stanowczo odradza się w czasie przerw korzystania z urządzeń elektronicznych; 

d. Należy bezwzględnie stosować zasady ergonomii, systematycznie odpoczywać oraz dbać                                  o wietrzenie pomieszczenia.
3. Nauczycielom umożliwia się prowadzenie lekcji z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w siedzibie szkoły, zgodnie z wytycznymi MZ i GIS. 

4. Nauczyciele realizujący nauczanie zdalne będą mogli zostać oddelegowani do pracy w domu z wyłączeniem przypadków, gdy jest to niezbędne do realizowania zadań na terenie placówki. Rozwiązanie to przyczyni się do zmniejszenia rozprzestrzeniania się wirusa wśród pracowników na terenie placówki.
5. Dyrektor szkoły ma możliwość obserwowania zajęć prowadzonych on-line – weryfikowanie materiałów udostępnianych uczniom do nauki, obserwowanie działań nauczyciela, w szczególności dotyczących: komunikowania uczniom celu zajęć, wskazywania wymaganych zadań i aktywności, wspierania uczniów w ich realizacji, dawania wskazówek, ukierunkowywania, oceniania, ilości zadawanych prac domowych.

§ 8 BIBLIOTEKA SZKOLNA

1. Czas pracy biblioteki szkolnej w stanie zagrożenia epidemicznego reguluje harmonogram pracy biblioteki opracowany na ten czas. 

2. Biblioteka realizuje tylko wypożyczenia na zewnątrz. [należy zamówić książkę u bibliotekarza poprzez e – dziennik [wiadomości]].
3. Wszystkie inne usługi oraz zajęcia dla uczniów w pomieszczeniach biblioteki i czytelni zostają zawieszone do odwołania. 

4. Czytelnicy nie mogą wejść do pomieszczeń biblioteki poza wyznaczoną przestrzeń oraz nie mają osobistego dostępu do zbiorów bibliotecznych. 

5. Stanowisko obsługi czytelnika znajduje się przy wejściu do biblioteki. Wymagane jest stosowanie się do ogólnych zasad sanitarnych (maseczka, dezynfekcja rąk, zachowanie dystansu) 

6. Książki oddawane przez czytelników poddawane są co najmniej dwudniowej (48 godzinnej) kwarantannie na wyznaczonych do tego stołach z opisem i monitorowaniem dat zwrotu. 
7. Stoliki, wyposażenie biblioteki i czytelni oraz miejsca pracy bibliotekarza są dezynfekowane po każdym dniu pracy. 
8. Wietrzenie biblioteki i czytelni odbywa się zgodnie z wytycznymi. 
9. Na terenie biblioteki i czytelni obowiązuje nakaz zakrywania ust i nosa. 
10. W miarę rozwoju sytuacji związanej z pandemią dopuszcza się zmiany w regulaminie funkcjonowania biblioteki, a nawet całkowite jej zamknięcie.
§ 8 BEZPIECZEŃSTWO W SIECI

Zagrożenie w sieci Internet. 

1) Ochrona uczniów przed zagrożeniami w sieci Internet jest obowiązkiem rodziców/opiekunów prawnych. Należy zachować w tym względzie szczególną czujność. 

2) Rekomenduje się zastosowanie mechanizmów kontroli rodzicielskiej. 

3) Należy pamiętać o etykiecie językowej i kulturze w komunikacji. 
4) Należy zwracać uwagę na wszystkie programy, aplikacje czy strony internetowe używane podczas nauczania zdalnego. 

5) Nauczyciel, korzystając z tego typu rozwiązań i wskazując je uczniom podczas nauczania zdalnego, kieruje się zasadami bezpieczeństwa w sieci. 

6) Zakazuje się korzystania ze stron wskazywanych przez przeglądarkę lub programy antywirusowe zainstalowane na komputerze jako podejrzane. Nie należy także włączać

reklam internetowych ani linków do serwisów niewskazywanych bezpośrednio przez nauczyciela. 
                   Informacje końcowe: 
Nauka i opieka dla dzieci w punkcie przedszkolnym, oddziale przedszkolnym - „0” , na razie pozostaje bez zmian.  Przypominamy, że istniejące przepisy dają możliwość zawieszenia funkcjonowania przedszkola, oddziału przedszkolnego, szkoły, jeżeli występują przesłanki zagrażające życiu i bezpieczeństwu uczniów.  

Wszelkie informacje o zmianach zamieszczane są na bieżąco w e-dzienniku.
                                                                                             Dyrektor szkoły Andrzej Cecuła
